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Was wollen Sie tun?

Esgehtschneliund einfach.

Les principales étapes en un coup d «oeil:

@ Saisir le destinataire de la facture
@ Créer et envoyer la facture
@ Soumettre les heures de travail / les frais
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@ Saisir le destinataire de la facture:

Nouveau client

PAYROLLPLUS 2

Die digitale Lohnplattfor

Donnés de la compagnie Donnés clients
Personne de contact O Pas de personne de contact
Status v
2 eroFiL FACTURES
RESUME
5 .
L} FACTURES
Information
| RAPPORT DE TRAVAIL ACTIF/INACTIF
Actif v
vec v o imesrovcun
German v
Index central des raisons de commerce (Zefix)(Z'
- Choisir la section Client - Saisir les données du client
- Cliquer sur le bouton nouveau client - Sauvegarder les modifications

- pour hexonération de la TVA d>un destinataire de facture, veuillez contacter
PayrollPlus avant de passer a hétape suivante
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@ Créer/envoyer une facture:

Veuillez noter que vous étes imposé & la source ou travaillez dans

le cadre d'un revenu intermédiaire. Par conséquent, vous ne
pouvez déclarer les heures pour cette facture qu'au cours du
méme mois. Si vous avez travaillé sur plusieurs mois, vous davez
créer une facture distincte pour chaque mo’s.

s Lo

cusserpan
Status. v

PROFIL

RESUME

CLIENTS

RAPPORT DE TRAVAIL

- Choisir le domaine Factures - Client : sélectionner le destinataire de la facture dans le carnet d>adresses
- Cliquer sur le bouton nouvelle facture - Saisir les données de facturation

- Enregistrer les modifications

- Cliguer sur le bouton Apercgu de la facture

- Remarque : en cas drassujettissement a himpot a la source ou de gain intermé-
diaire, il nvest pas possible d»établir des factures pour plusieurs mois.
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IENVOYER LA FACTURE X FERMER - IENVOYER LA FACTURE X FERMER

= PayrollPlus_Rechnung Vorschau._ / H = PayrollPlus_Rechnung_Vorschau 1000196 pdf.

Facture Nr.

Q reevBack © reevBack

- Vérifier les données de facturation - Envoyer la facture
- Voir la facture compleéte en faisant défiler la page - Une copie de la facture est automatiquement envoyée a votre adresse e-mail.

- vous recevrez automatiquement un E-mail , quand votre Facture est payée .
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@ Heures de travail:

PAYROLLPLUS &I

PAYROLLALUS D @

601381 - Leonov, Petr, leo

| ] Heureenregistrée CECTEL I C
57 PRUFUNGEN PROFI.. @ 1063568 Betrag . ’ R P 0000 .
ZAHLUNGSEINGAN... 328 birkle IT AG: 28.12.2020 - 149.90 CHF 28.12.2020 - Bezahlt
Martic, Herr 149.90 N RESUME

FREIGABE ARBEITS... @ sascha e g
- Sélectionner le domaine Factures - Le domaine passe automatiquement a Rapports de travail / Fiches de salaire
-Sélectionner la facture souhaitée, plusieurs sélections possibles - Choisir le mois (attention : valable pour toutes les factures sélectionnées)
Remarque : si une mauvaise facture a été sélectionnée, ne pas continuer, la - Remarque : en cas dassujettissement a himp6t a la source ou de gain intermé-
sélection ne peut plus étre modifiée ultérieurement. diaire, il nrest pas possible de remettre des rapports de travail couvrant plusieurs

. . . - . mois.
- Sélectionner le bouton Continuer pour la création de salaires

Remarque les heures de travail ne peuvent étre saisies qurapres le paiement
d>une facture.
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Payrol 5000042, basé sur la / les facture(s):

Paiement regu TVA exclue: 0.00 CHF

ﬁ

Total 7h

Heure enregistreé
2022 v ® Janvier
2 eroFiL
) Janvier 2022
RESUME
Lun Mar
CLIENTS
5 FACTURES
3 4
0 0
10 1
17 18
24 25

- Cliquer sur le jour de travail

19

26

27

21

28

Dim

~+ AJOUTER DES DEPENSES

7h

Taux horaire CHF -.—-

SOUMETTRE LE RAPPORT

Semaine

- Introduire les heures de travail (ne sont pas transmises au client/donneur
drordre/destinataire de la facture).

- Le nombre d>heures de travail saisi influence le calcul de la LPP.

- Le nombre d>heures de travail saisies est indiqué sur le formulaire de gain

intermédiaire (pour les taux journaliers, indiquer par exemple 8h).

- Cliquer sur le bouton avec la coche et envoyer le rapport de travail (obligatoire
pour le versement du salaire).
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Soumettre des frais:

Payroll 5000042, basé sur la / les facture(s): ﬁ
Paiement regu TVA exclue: 0.00 CHF

7h
Taux horaire CHF ---

- Cliquer sur le bouton «Soumettre les frais».

- En cas de frais, télécharger le formulaire de frais sur www.payrollplus.ch/
downloads, le remplir et le signer
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Veuillez ajouter ici votre note de frais signée (modéle PayrollPlus) ainsi
que tous les documents relatifs a cette note. Veuillez noter que nous ne
pouvons prendre en compte que les dépenses conformes a notre
réglement sur les dépenses et justifiées A des fins commerciales.
ici le total des pour ce rapport. Les
rapportsi lets ou non signés ne p t &tre pris en compte.

DEPENSES TOTAL

0

Ajouter une piéce jointe rormat de fichier pdf jpeg, jog, prg

er un fichier par Drag & Drop ou par un bouton

2 SELECTIONNEZ LE FICHIER

SOUMETTRE ANNULER

- Inscrire le montant des frais

- Attention a la monnaie Le montant des frais dans le formulaire et dans lentrée
doit étre dans la méme monnaie que la facture.

- Les frais doivent toujours étre décomptés en méme temps que le salaire. Une
simple facture de frais au client n-est pas possible, car dans ce cas, le lien avec le
travail effectué et les dépenses commerciales quiy sont liées ne peuvent pas étre
suffisamment prouvés vis-a-vis de bAVS.

PayrollPlus AG | Churerstrasse 160a, 8808 Pfaffikon | +4155 416 50 50 | info@payrollplus.ch | www.payroliplus.ch

PAYROLL PLUS E3

La plateforme salariale digitale

- Si votre rapport d>heures nous parvient avant 9 heures, vous recevrez votre
salaire le jour méme, sinon il vous sera versé le lendemain.

- Vous recevez automatiquement le formulaire de gain intermédiaire par e-mail
dés que le mois au cours duquel les heures de travail ont été effectuées est
terminé.

- Sivous avez des questions, n-hésitez pas a nous contacter au 055 416 5050 ou a
ladresse info@payrollpus.ch.
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«Un seul clic suffit pour régler tous les salaires»



