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Was wollen Sie tun?

Esgehtschneliund einfach.

Die wichtigsten Schritte auf einen Blick:

@ Arbeitsrapport erfassen

@ Arbeitsstunden eintragen

@ Spesen abrechnen
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@ Arbeitsrapport erfassen

Rechnungen

N SoRTIEREN NACH
ALLE AUSWAHLEN
Status

+ I © Be7ahlt

Betrag Bankeingang Zahlungseingang Lohn bezahlt am
08.08.2023 06.09.2023
Rechnungen
Status v
25 KUNDEN I o Bezante
.5 RECHNUNGEN = Betrag i i Lohn bezahlt am
03.05.2025 06.06.2025
: I © Lohn bezahlt
a Betrag il il Lohn bezahit am
51.08.2022 07.09.2022 09.09.2022
- Unter Arbeitsrapport auf «Arbeitsrapport einreichen» klicken - Gewlinschte Rechnung anwahlen, mehrfach Anwahl moglich
- Oder unter Rechnungen auf «Stunden erfassen» klicken - Button weiter zur Lohnerstellung wahlen

Hinweis: erst wenn eine Rechnung bezahlt ist, kénnen die Arbeitsstunden
erfasst werden

PayrollPlus AG | Churerstrasse 160a, 8808 Pfaffikon | +4155 416 50 50 | info@payrollplus.ch | www.payrollplus.ch



PAYROLL PLUS E3

Die Lohnplattform fiir Freelancer und KMU

@ Arbeitsstunden eintragen

payroll Ml basicrend auf der / den Rechnungen: EEEEED " Payroll basierend auf der / den Rechnungen: .
SPESEN HINZUFUGEN 3 SPESEN HINZUFUGEN RAPPORT EINREICHEN
Stundenerfassung Bankeingang exkl, MwSt + .rfassung Bankeingang exkl. MwSt: 2342.00 CHF T
e woNATE h
2023 ¥ Monate { A Stundentarif CIHF 58.53
Fiigen hier Sie alle Monate hinzu, zu

welchen Sie Stunden zu rapportieren
haben. Wird ein Monat wieder entfernt,
so werden auch die zugehbrigen
rapportierten Stunden geldscht.

Total 40h
Di Mi Do Fr Sa So Woche
o
2 28 2 30 2 0
4 5 / 7 9 40
8 8 8 8
1 12 13 14 16 0
18 19 20 21 2 23 0
25 26 27 28 C 30 (
- Monat auswahlen - Stunden beim jeweiligen Datum eintragen
- Es kdnnen auch mehrere Monate ausgewahlt werden - Stundentarif muss iiber 50 CHF liegen
Hinweis: Bei Quellensteuerpflicht oder im Zwischenverdienst konnen keine - Rapport einreichen

monatsUlbergreifenden Rechnungen erstellt werden
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Payroll basierend auf der / den Rechnungen: (D o
Stundenerfassung
sain wonare 6h
2023 M Stundentarif CHF 41.82

Resultierender Stundensatz unterschreitet CHF 50.00 Sollte die Eingabe nicht funktionieren kénnen Sie uns per Telefon unter 055 416 50 50 oder per E-Mail unter info@payrollplus.ch erreichen.

Juli2023 Total 56h
Mo Di mi Do Fr sa So Woche
o
26 27 28 29 30 1 ) 0
3 4 5 6 7 3 9 40
8 / < € -
10 11 12 13 14 16 16
0 0 0 8 8
17 18 19 20 21 22 23 0
0 0 0 0

- Wenn der Stundentarif unter 50 CHF liegt, kann der Arbeitsrapport nicht eingereicht werden

- Der Stundentarif wurde von PayrollPlus auf minimum 50 CHF gesetzt, da wir die jeweiligen
Mindestléhne aller Schweizer GAVs einhalten miissen

- Um einen Stundentarif iber 50 CHF einzureichen, kdnnen weniger Stunden eingetragen
werden.*

- Danach kann der Arbeitsrapport eingereicht werden

Hinweis: Als Alternative zur Anpassung der Stunden kann auch ins Emart Onlinetoo

gewechslet werden.

*Wir Gibernehmen keine Gewahr flir die Sozialversicherungsleistungen sowie Quellensteuer- Abziige.
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@ Spesen abrechnen:

Vorlage) hinzu sowie alle Belege die diesen Rapport betreffen. Bitte
beachten Sie, dass wir nur Spesen beriicksichtigen kinnen, welche
sich mit unserem decken und geschiftsmissig

begriindet sind. Geben Sie hier den Totalbetrag der Spesen fi diesen

Rapport ein. Unvollstindige oder nicht unterschriebene Rapporte,
kénnen nicht beriicksichtigt werden.

SPESENTOTAL

Anhang hinzufiigen 0ot ool e jpe one

Datei via Drag & Drop oder via Button hinzufiigen

L DATEI AUSWAHLEN

ASBRECHEN

- Spesenbetrag in eintragen

- Achtung Wahrung Spesenbetrag im Formular und im Eintrag muss in der gleiechen
Wahrung wie die Rechnung sein

- Spesen miissen immer gemeinsam mit dem Lohn abgerechnet werden. Eine reine
Rechnung Giber Spesen an den Kunden ist nicht moglich, da in diesem Fall der Bezug
zur geleisteten Arbeit und der damit verbundenen geschaftsméassigem Aufwand
gegeniber der AHV nicht hinreichend bewiesen werden kann.

- Falls trotzdem der Spesenbetrag separat in Rechnung gestellt wurde, muss ein
Arbeitsrapport erstellt werden mit mindestens einer eingetragenen Stunde und
Stundentarif von 50 CHF.
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-Wenn Ihr Stundenrapport vor 9 Uhr bei uns eingeht, erhalten Sie
die Lohnauszahlung noch am selben Tag, andernfalls erfolgt diese
am Folgetag.

- Das Zwischenverdienstformular erhalten sie automatisch per
Email sobald der Monat in dem die Arbeitstunden geleistet wurden
abgeschlossen ist.

- Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit unter 055 416 5050 oder
info@payrollpus.ch zur Verfligung
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