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Die Lohnplattform fiir Freelancer und KMU
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Thre Ansprechpartner hetfen geme:

SCHNELLSTART ANLEITUNG.

Login

Mheldan $ia sich mit Peam Konto an:

www.payrollplus.ch

Was wollen Sie tun?

Esgehtschneliund einfach.

Die wichtigsten Schritte auf einen Blick:

@ Rechnungsempfanger erfassen
@ Rechnung erstellen und versenden
@ Arbeitsstunden / Spesen einreichen
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@ Rechnungsempfanger erfassen:
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PayrollPlus © 2019 PayrollPlus AG, 8808 Pfiffikon - Version 141
- Bereich Kunden wahlen - Kundendaten erfassen
- Button neuer Kunde klicken - Anderungen speichern

- fir MWSt Befreiung eines Rechnungsempfianger bitte vor dem nachsten
Schritt PayrollPlus kontaktieren
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@ Rechnung erstellen/versenden:

Rechnungen o | + #

innerhalb eines Zwischenverdienstes arbeiten. Daher kérnen Sie

Stunden fir diese Rechnung nur innerhalb desselben Monats
Q| gyl melden. Wenn Sie iiber mehrere Monate gearbeitet haben,
miissen Sie fir jeden Monat eine separate Rechnung erstellen.

Aktion Nummer Kunde Status Wihrung Mwst. Loh
PayrollPlus © 2019 PayrollPlus AG, 8808 Pfaffikon - Version 1411
- Bereich Rechnungen wahlen - Kunde: Rechnungsempfanger aus Adressbuch auswéhlen
- Button neue Rechnung klicken - Rechnungsangaben erfassen

- Anderungen speichern
- Button Rechnungsansicht klicken

- Hinweis: Bei Quellensteuerpflicht oder im Zwischenverdienst konnen keine
monatsibergreifenden Rechnungen erstellt werden
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Rechnung exkl. MwSt. Nr. 1061215

© FeEDBACK © FeEDBACK

- Rechnungsangaben priifen - Rechnung versenden
- gesamte Rechnung Uber scrollen ansehen - Eine Kopie der Rechnung wird automatisch an lhre Email Adresse gesendet

- Sie erhalten automatisch eine Email Nachricht, wenn lhre Rechnung bezahlt ist
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@ Arbeitstunden einreichen:

PAYROLLPLUS 1
Die digiale Lonplaifor der Schuriz

Bitte beachten Sie, dass Sie Quellenbesteuert sind oder

innerhalb eines Zwischenverdienstes arbeiten. Daher kénnen Sie
Rechnungen
melden. Wenn Sie {iber mehrere Monate gearbeitet haben,
miissen Sie fiir jeden Monat eine separate Rechnung erstellen.

‘SORTIEREN NACH
ALLE AUSWAHLEN Status v

:;‘:j:if‘i(} 28.12.2020 ﬁamg 149.90‘CHF 28.]2.2020‘ I’L e ® Bezahlt
Martic, Herr 149.90 )
Sascha “f‘m
- Bereich Rechnungen wahlen - Bereich wechselt automatisch zu Arbeitsrapporte / Lohnabrechnungen
- gewlinschte Rechnung anwéhlen, mehrfach Anwahl moglich - Monat wahlen (Achtung: gilt fir alle ausgewahlten Rechnungen)
Hinweis: falls eine falsche Rechnung angwahlt wurde, nicht fort fahren, die - Hinweis: Bei Quellensteuerpflicht oder im Zwischenverdienst diirfen keine
Auswahl kann spéter nicht mehr bearbeitet werden monatsibergreifenden Arbeitsrapporte eingereicht werden

- Button weiter zur Lohnerstellung wahlen

Hinweis: erst wenn eine Rechnung bezahlt ist, kdnnen die Arbeitsstunden erfasst
werden
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Spesen einreichen:

® 0@ ooyl x4

& C @ app.payroliplus.ch/payrolis/Ok827fMOMeq8IMHpiWZ Y/edit o % »§

PAYROLLPLUS &2
Die digitale Lohnptarforn der Schwviz
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. 8
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- Auf den Arbeitstag klicken - Button Spesen einreichen klicken
- Arbeitstunden eintragen (werden nicht an Den Kunden/Auftrageber/Rechnungs- - Bei Spesen Spesenformular unter www.payrollplus.ch/downloads herunterladen,
empfanger Ubermittelt) ausflllen und unterzeichnen

- Die Anzahl der eingegeben Arbeitstunden beeinflusst die BVG Berechnung

- Die Anzahl der eingegeben Arbeitstunden wird auf dem Zwischenverdienst
Formular ausgewiesen (bei Tagessatzen zB. 8h eingeben)

- Button mit Hackchen klicken und Arbeitsrapport einreichen (zwingend notwen-
dig fiir die Lohnauszahlung)
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Please attach your signed expense report (PayrollPlus template) and
all receipts relating to this report. Please note that we can only take
into account expenses that are in accordance with our expense

pes: pdf,jpeg.jpg, png

Add or drop afile
2 ORCHOOSE A FILE

Sancet

- Spesenbetrag in eintragen

- Achtung Wahrung Spesenbetrag im Formular und im Eintrag muss in der
gleiechen Wahrung wie die Rechnung sein

- Spesen missen immer gemeinsam mit dem Lohn abgerechnet werden. Eine
reine Rechnung Uiber Spesen an den Kunden ist nicht méglich, da in diesem Fall
der Bezug zur geleisteten Arbeit und der damit verbundenen geschaftsmassigem
Aufwand gegeniiber der AHV nicht hinreichend bewiesen werden kann.
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- Wenn Ihr Stundenrapport vor 9 Uhr bei uns eingeht, erhalten Sie die Lohnaus-
zahlung noch am selben Tag, andernfalls erfolgt diese am Folgetag.

- Das Zwischenverdienstformular erhalten sie automatisch per Email sobald der
Monat in dem die Arbeitstunden geleistet wurden abgeschlossen ist.

- Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit unter 055 416 5050 oder
info@payrollpus.ch zur Verfligung
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«Mit einem Klick alle Lohne erledigt.»



